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Onay yazısı ve izin evrağı ilgili 
personele bildirilir.

Uygulama

Kontrol Etme

İlgiili personele 
bilgi verilir.

İlgil personel dilekçesini müdürlüğe 
verir.

Personel işe başladığında daire 
başkanlığına göreve başlama yazısı 

yazılır.

Personelin 
durumu uygun 

mu?

Resktörlük 
onayına sunulur.

HAYIR EVET

İdari Personel

Yüksekokul 
Sekreteri

Özlük İşleri 
Bürosu

- Dilekçe üst yazı ile birlikte 
Rektörlük onayına sunulur.

Özlük İşleri 
Bürosu

-Sistem üzerinden personele 
tebliğ edilir.

Uygulama Özlük İşleri 
Bürosu

- İlgili birime üst yazı ile tebliğ 
edilir.
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